建筑工程学院教师教案撰写规范（手写版）

一、教案编写的基本要求

1.教案的编写应以课程教学大纲和教学进度计划为依据，紧扣教学大纲，编写顺序必须与教学进度计划相对应，在章节表述、学时安排、授课内容等方面与教学进度计划相一致。
2. 教案编写要做到教学目的明确，重点、难点突出，教学内容分析透彻，教学环节安排合理紧凑，切合教材和学生实际。教学目的包括知识目的和能力目的两个方面

3. 教案的编写应充分贯彻教师“主导”作用和学生“主体”作用相结合的教学原则。在教学设计时，要注重案例材料（可打印粘贴）的引用和师生互动的设计。
4. 教案编写应在授课前两周完成，如使用旧教案，应有所变动。

二、教案编写的文本内容及格式要求

纸质版教案书写顺序：

1. 课程简介：课程简介部分一般应包括课程说明、先修课程、参考教材、授课班级、总学时等几个部分。

2. 课程教学日历（打印夹到首页后面）见下表

3. 教学内容：文字方案一般应包括以下几部分内容：

①题目（标明章、节和主题）

②课时安排（一般不超过4课时）

③教学课型（指理论课、实践课（实验课）等）

④教学目的与要求

⑤教学重点与教学难点

⑥教学方法、手段、媒介（教学媒介指教科书、板书、多媒体、模型、标本、挂图、音像等教学工具）

⑦教学过程与教学内容

⑧课堂练习题与作业题

9.课后小结
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说明：1.教学内容按每次授课内容填写。 

2.考核方式分考试与考查两种。

3.任课教师在每学期开课以前根据教学大纲编写课程教学日历，一式三份，经教研室主任（负责人）审阅同意后，一份自存，一份交所在院（系部），一份交学生。

教研室主任（负责人）签名：　　　 　　
任课教师签名：　　　 　　
